
宇治市会計年度任用職員（玄関受付案内業務嘱託員）募集要項 

令和７年１１月２５日 

宇治市総務・市民協働部 資産活用推進課 

 

 

申 込 期 限 令和 7年 12月 12日(金)17時（必着） 

※持参は、申込期限まで（土・日曜を除く）に資産活用推進課（地

下１階）へ。 

別途、電話で面接予約が必要。 

面 接 日 令和 7年 12月 17日（水） 

採用予定日 令和 8年 1月 5日（月） 

 

 

１．職種、採用予定者数及び受験資格 

職種 採用予定者数 受験資格 

受付案内業務嘱託員

(会計年度任用職員) 
１名 

学歴、年齢等不問 

・市役所業務に関心があること。 

※国籍は問いませんが、地方公務員法第 16 条の規定による欠格事項に該当する方は受験で

きません。 

※受験資格がないことが明らかになった場合は、採用を取り消します。 

 

２．勤務条件 

勤務場所 宇治市役所 

業務内容 市役所庁舎 市民交流ロビーでの受付、案内業務 

任用期間 
令和 8年 1月 5日から令和 8年 3月 31日まで（予定） 

（期間更新の可能性あり） 

勤 務 日 
月曜日から金曜日までの間で指定する日 

１名…半日勤務で、週２日 

勤務時間 
8時 30分～12時 45分 又は  12時 45分～17時 00分 

（１人半日ずつの２名交替制） 

報 酬 等 時間額 1,285円（別途、期末・勤勉手当、通勤手当の支給有） 

 

 

 



３．申込の手続き（持参・郵送可） 

受付期間 

令和 7年 12月 12日（金)17時（必着） 

※持参は、土・日曜・祝日を除く 9:00～17：00（12:00～13:00除く。） 

※応募者が十分に集まった場合は、期間内に締切ることがあります。 

受付場所 宇治市役所 本館棟Ｂ１階 資産活用推進課（夜間受付横） 

提出書類 
・市販の履歴書(写真貼り付け必須) ・職務経歴書(形式自由) 

・作文 400 字程度「仕事に対する心構え」（形式自由） 

そ の 他 
申し込みとは別に、事前に電話で面接時間の予約をお願いします。 

代理申し込みも可能です。 

 

４．面接試験：日時・会場 

日時会場等 内容 

令和 7 年 12 月 17 日（水） 事前予約制 

宇治市役所 703 会議室（宇治市宇治琵琶 33） 

※東エレベーター７F前の椅子で待機をお願いします。 

個人面接 

※令和 7 年 12 月 12 日(金)17 時に資産活用推進課が提出書類を確認できない場合は、面接

の予約は取り消させていただきます。 

 

５．採否の通知 

受験者全員に文書で通知します。 

 

６．履歴書等の取り扱い 

本採用試験において収集する個人情報は、採用に関する目的以外には、一切使用いたし

ません。 

また、ご提出いただいた履歴書等のうち、不採用者分については、ご返却いたします。 

 

７．問合せ先 

 宇治市 総務・市民協働部 資産活用推進課(長澤・上田) 

TEL：0774－20－8717（直通） 

 

 

 


