[bookmark: _GoBack]様式第１号
宇治市中小企業等人材確保推進事業費補助金交付申請書

年　　月　　日

宇治市長　あて

住所	〒
			
名称及び	
代表者の氏名	

宇治市中小企業等人材確保推進事業費補助金交付要項第６条の規定により、関係書類を添えて、次のとおり補助金の交付を申請します。


交付申請額　　　金　　　　　　円


誓約事項
	　宇治市中小企業等人材確保推進事業費補助金の申請にあたって、次に掲げる事項を確認し、同意・誓約します。
① 本補助金の交付要項の規定を遵守し、申請した内容に変更が生じた場合は速やかに宇治市長に報告し、宇治市長が指定する書類を提出します。
② 必要に応じ、本市関係部署又は支援機関等と申請内容について情報共有することに同意します。
③ 本補助金交付要項に掲げる補助対象者であることに間違いありません。また、宇治市から役員名簿等の提出を求められたときは速やかに提出し、本申請書及び役員名簿等が宇治市から京都府警察本部に提供されることに同意します。

住所　
名称及び　
代表者の氏名　　　　　　　　　　　　　　	㊞



※個人事業主の場合は住民登録がある所在地を記載

様式第２号
宇治市中小企業等人材確保推進事業費補助金事業実施計画書

　　
名称及び
代表者の氏名



１　当事業により解決したい人材確保に係る現状の課題（具体的に）
	







２　課題解決に向けた事業の取組内容と期待する効果
	[bookmark: _Hlk223103220](1)実施項目
（最大2項目まで）
	□
	１.合同企業説明会への出展経費

	
	□
	２. 就職ポータルサイト掲載料

	
	□
	３. インターンシップに係る企画・広報費・有償インターンシップ人件費

	
	□
	４. 企業PR動画作成経費

	
	□
	５. 採用コンサルティング業務（研修・計画策定等）の経費
[bookmark: _Hlk223083248]　　人材紹介サービスまたは人材マッチングサイトの利用料

	(2)具体的な
取組内容
	

	(3)期待する
効果・目標
	






３　事業実施期間
	開始予定年月日
	年　　月　　日
	完了予定年月日
（※最終２月末までに完了するもの）
	年　　月　　日





４　取組みに係る全体経費の内訳（注：税抜きで記載すること。）
	[bookmark: _Hlk223007506]実施項目番号
	取組内容
	経費（円）
	内訳(積算) 単価×数量

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合計金額（円）
	
	＝ ①


（実施項目番号は　２ 課題解決に向けた事業の取組内容と期待する効果　(1)実施項目にチェックを入れた番号を記入してください。※ 項目が足りない場合は行を追加してください）

５　補助申請可能額の算定
	補助対象経費（①のうち対象外経費を除いた額）
	円【②】

	②×1/2
	円【③】

	補助上限額 ＝500,000円（実施項目が1つの場合は250,000円　最大2項目まで）
	500,000円【④】

250,000円　　　

	本件の補助金申請額＝ ③（千円未満切捨）
または④のいずれか小さい方
	円
（※申請書に記入ください）



※ 交付申請額は補助対象経費×1/2（1,000円未満切捨）、実施項目１つにつき上限25万円。令和8年度に限り最大、異なる２項目まで。


様式第３号

従業員へ賃上げ方針を表明したことを証する書面


年　　月　　日

宇治市長　宛て



住　　　　所　〒
名称及び
代表者の氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　


令和○年度（令和○年○月○日から令和○年○月○日までの当社事業年度）（又は○年）〔注１・２〕において、従業員に対する給与総額（雇用者給与等支給額）を令和○年度（又は○年）〔注３〕と比較して１．５％以上増加させる方針を従業員代表の○○　○○に説明し、賃上げ方針について従業員に対する表明を行いました。 



上記の賃上げ方針について、我々従業員は令和○年○月○日に○○○○○という方法によって、代表者より表明を受けました。 


令和　年　月　日
従業員代表 　○○　○○


（記載上の注意）
１．法人等は事業年度、個人事業主は暦年での賃上げ方針について記載してください。
２．申請日を含む事業年度又はその翌事業年度における賃上げ方針について記載してください。
３．賃上げ方針において、上記２と比較するのは、申請日を含む事業年度の直前の事業年度における雇用者給与等支給額になります。


様式第４号　

[bookmark: _Hlk223007638]宇治市中小企業等人材確保推進事業費補助金交付決定通知書

宇治市指令８産業第　　　号
令和　年　月　日

名称及び
代表者の氏名

宇治市長　


令和　年　月　日付けで申請のあった下記事業について、宇治市中小企業等人材確保推進事業費補助金交付要項第７条の規定に基づき、次の条件を付して交付決定したので通知します。

１　補助見込額　　　金　　　　　　　　　円

２　補助対象取り組み及び補助見込額内訳

	[bookmark: _Hlk223103100]実施項目番号
	取組内容
	経費（円）
	内訳(積算) 単価×数量

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合計金額（円）
	
	



３　補助条件
　（１） 事業終了後１箇月後又は令和９年２月２７日のいずれか早い日までに宇治市中小企業等人材確保推進事業費補助金事業終了報告書（様式第８号）に必要書類を添えて提出すること
　（２） 事業計画の変更を行う場合は、事業の実施までに宇治市中小企業等人材確保推進事業費補助金計画変更承認申請書（様式第６号）に必要書類を添えて提出すること


様式第６号


宇治市中小企業等人材確保推進事業費補助金計画変更承認申請書

年　　月　　日

宇治市長　あて

住所	〒
			
名称及び	
代表者の氏名	

宇治市中小企業等人材確保推進事業費補助金交付要項第９条の規定により、事業計画の変更をしたいので、次のとおり申請します。


１　申請及び交付決定年月日		申請	　　　　年　　月　　日
							決定	　　　　年　　月　　日

２　変更内容及び理由
	




様式第７号

宇治市中小企業等人材確保推進事業費補助金計画変更承認書

8宇産業第　号
令和　年　　月　　日

名称及び
代表者の氏名

宇治市長　


令和　　年　　月　　日付けで申請のあった宇治市中小企業等人材確保推進事業費補助金計画変更について、承認したので通知します。

１　補助見込額
	変更後
	金　　　　　　　　　円

	変更前
	金　　　　　　　　　円

	増減額
	増　・　減
	金　　　　　　　　　円



２　補助対象取り組み及び補助見込額内訳

	実施項目番号
	取組内容
	経費（円）
	内訳(積算) 単価×数量

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合計金額（円）
	
	



３　その他
	




様式第８号
宇治市中小企業等人材確保推進事業費補助金事業終了報告書

年　　月　　日

宇治市長　あて

住所	〒
			
名称及び	
代表者の氏名	

宇治市中小企業等人材確保推進事業費補助金交付要項第10条の規定により、補助事業を完了したので関係書類を添えて報告します。


１　事業完了年月日		　　　　年　　月　　日

２　交付申請額		金　　　　　　　　　円


様式第９号

宇治市中小企業等人材確保推進事業費補助金事業成績報告書

年　　月   日
宇治市長　　　　あて
住所　〒
名称及び
代表者の氏名

１　取組結果と効果
	(1)実施項目
	□
	１.合同企業説明会への出展経費

	
	□
	２. 就職ポータルサイト掲載料

	
	□
	３. インターンシップに係る企画・広報費・有償インターンシップ人件費

	
	□
	４. 企業PR動画作成経費

	
	□
	５. 採用コンサルティング業務（研修・計画策定等）の経費
人材紹介サービスまたは人材マッチングサイトの利用料

	(2)具体的な
取組内容

	

	(3) 取組により
得られた成果
	

	(4)今後の課題


	



２　事業実施期間
	開始年月日
	年　　月　　日
	完了年月日
	年　　月　　日



３　取組みに係る全体経費の内訳（注：税抜きで記載すること。）
	取組内容
	経費（円）
	内訳(積算) 単価×数量

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合計金額（円）
	
	①




４　補助申請可能額の算定
	補助対象経費（①のうち対象外経費を除いた額）
	円【②】

	②×1/2
	円【③】

	交付決定済額 
	円【④】

	本件の補助金確定額＝ ③（千円未満切捨）
または④のいずれか小さい方
	円



５　添付書類
(1) 補助対象事業を実施したことを証する書類
(2) 補助対象経費の支払額や支払い済額を証明する領収書等の書類
(3) その他市長が必要と認める書類




様式第10号
宇治市中小企業等人材確保推進事業費補助金確定通知書

８宇産業第　　　号
令和　年　　月　　日

名称及び
代表者の氏名

宇治市長　


令和　　年　　月　　日付け宇治市指令８産業第　　　号で交付決定をした宇治市中小企業等人材確保推進事業費補助金に対し、同補助金交付要項に基づき、交付額を確定したので通知します。



１　交付確定額		金　　　　　　　　　円



様式第11号
宇治市中小企業等人材確保推進事業費補助金交付請求書

　　　　年　　月　　日
宇治市長　あて

住所	〒
			
名称及び	
代表者の氏名	

宇治市中小企業等人材確保推進事業費補助金交付要項第12条の規定に基づき、次のとおり 宇治市中小企業等人材確保推進事業費補助金の交付を請求します。

	請求金額
	
	十
	万
	千
	百
	十
	円

	
	￥
	
	
	
	０
	０
	０



	金融機関名
	本・支店名
	金融機関コード
	支店コード

	
	銀行・信用金庫信用組合・農協
	
	本店
支店
出張所
	
	
	
	
	
	
	

	口座種別
	口座番号
（右詰で記入）
	口座名義
（カタカナで記入してください）

	１ 普通
２ 当座
	
	
	
	
	
	
	
	


※ 振込先の口座は、申請者ご本人名義の口座に限ります。
 法人の場合は、当該法人の口座又は代表者ご本人名義の口座に限ります。
＊発行責任者とは、代表取締役、又は支店長や営業所長等の社内において権限の委任を受けた役員職とします。
＊担当者とは、本取引に関する事務を担当する者とします。
＊発行責任者及び担当者は同一人物でも可です。

	発行責任者及び担当者		　発行責任者	氏　名	
								連絡先	
					　担当者		氏　名	
								連絡先	





様式第12号

宇治市中小企業等人材確保推進事業費補助金交付決定取消通知書

８宇産業第　　　号
令和　年　　月　　日

名称及び
代表者の氏名

宇治市長　


令和　　年　　月　　日付け宇治市指令８産業第　　　号で交付決定をした宇治市中小企業等人材確保推進事業費補助金については、宇治市中小企業等人材確保推進事業費補助金交付要項第14条の規定に基づき、交付決定の取消しをしたので通知します。


（交付決定取消事由）



様式第５号


宇治市中小企業等人材確保推進事業費補助金不交付決定通知書

宇治市指令８産業第　　　号
令和　年　　月　　日

名称及び
代表者の氏名

宇治市長　


令和　　年　　月　　日付けで申請のあった宇治市中小企業等人材確保推進事業費補助金については、宇治市中小企業等人材確保推進事業費補助金交付要項第７条第１項の規定に基づき、交付しないことに決定したので通知します。


（不交付決定の理由）




	教示
１　この処分について不服がある場合は、この処分があったことを知った日の翌日から起算して３か月以内に、宇治市長に対して審査請求をすることができます。
２　この処分については、上記１の審査請求のほか、この処分があったことを知った日の翌日から起算して６か月以内に、宇治市を被告として（訴訟において宇治市を代表する者は宇治市長となります。）、処分の取消しの訴えを提起することができます。なお、上記１の審査請求をした場合には、処分の取消しの訴えは、その審査請求に対する裁決があったことを知った日の翌日から起算して６か月以内に提起することができます。
３　ただし、上記の期間が経過する前に、この処分（審査請求をした場合には、その審査請求に対する裁決）があった日の翌日から起算して１年を経過した場合は、審査請求をすることや処分の取消しの訴えを提起することができなくなります。なお、正当な理由があるときは、上記の期間やこの処分（審査請求をした場合には、その審査請求に対する裁決）があった日の翌日から起算して１年を経過した後であっても審査請求をすることや処分の取消しの訴えを提起することが認められる場合があります。




宇治市中小企業等人材確保推進事業費補助金交付申請取下届出書

年　　月　　日

宇治市長　あて

住所	〒
			
名称及び	
代表者の氏名	

宇治市中小企業等人材確保推進事業費補助金交付要項第８条の規定により、次のとおり交付申請を取り下げます。


１　申請及び交付決定年月日		申請	　　　　年　　月　　日
							決定	　　　　年　　月　　日

２　取下理由
	



