
○○町内会・自治会　会則
第１章　　総　則
[名称]
第１条　本会は、　　　　　　　　　　町内会・自治会と称する。
[区域]

第２条　本会の区域は、宇治市○○町１－２４から１０７及び２－４から６２３までの区域と○○町１４及び１６の区域とする。
[組織・会員]
第３条　本会の会員は、前条に定める区域に住所を有する個人とする。
２．本会は、正当な理由がない限り、その区域に住所を有する個人の加入を拒んではならない。
３．会員がやむを得ない理由がある場合の入会、脱会は妨げない。
４．本会の組織は、第１組から第６組に区分する。
　[事務所]
第４条　本会の事務所は、町内会長の自宅に置く。
[目的]
第５条　本会は、第２条に規定する地域の住民福祉と生活向上を目指し、次の事項について協議し、目的達成のため努力する。
１．回覧板の回付等区域内の住民相互の連絡と調整に関すること。
２．資産の管理に関すること。
３．交通、防犯に関すること。
４．消防、自衛に関すること。
５．児童福祉に関すること。
６．老人福祉に関すること。
７．地域教育に関すること。
８．体育振興に関すること。
９．環境衛生に関すること。
１０．災害対策に関すること。
１１．その他の事項に関すること。
第２章　　役　員
[機関]
第６条　本会は、目的達成のため、次の機関を設置する。但し、必要に応じ専門委員会をおくことができる。
１．本部役員会
２．組長役員会
[役員の選出]
第７条　本会の役員は別に定める役員選挙規定によって選出する。
　　　　ただし、組長は各組において輪番制とする。
[役員の任期]
第８条　役員の任期は、１年とし、４月より翌年の３月までとする。但し、再任は妨げない。
[本部役員・役員の任務]
第９条　本会の本部役員は下記のものを置く。
会　長（　　　名）…町内会・自治会、会務全般の総括管理をする。
副会長（　　　名）…会長の代行、補佐。
会　計（　　　名）…会費の徴収、募金の取りまとめ、支出管理。
庶　務（　　　名）…会の記録、文書の印刷発行、回覧配布。
　集会所運営員（　　　名）…集会所の運営を担当する。
　監事（　　　名）…会計及び資産の状況を監査し、総会に報告する。
　　　　　　　　　　会長その他役員の業務執行の状況を監査する。
第３章　　総　会
[総会の機能]
第１０条　総会は、本会の最高機関であり、役員、予算、決算の承認を行い会則の改正、その他重要な案件の審議・決議を行う。
２．総会は、会員の　　分の　　　以上の出席をもって成立する。また、やむを得ず欠席する場合は、委任状をもって出席にかえることができる。
３．審議事項は、出席者の過半数をもって決議する。
[総会の開催]
第１１条　総会は毎年３月に開催する。
　　　２．臨時総会は、次の場合に開催することができる。
　　　　１）会長が必要と認めたとき
　　　　２）会員の２分の１以上から請求があったとき
　
[総会の招集]
第１２条　総会は会長が招集する。
　　　２．会長は、前条第２項第２号の規定による請求があったときは、速やかに臨時総会を招集しなければならない。
　　　３．総会を招集するときは、７日前までに議案を会員に通知する。ただし、緊急の場合はこの限りでない。
[総会の定足数]
第１３条　総会は、会員総数の過半数の出席で成立する。
　[総会の議長]
第１４条　総会の議長は、会員の中から選出する。
　[総会の議決]
第１５条　総会の議案は、この会則に定めるもののほか、出席会員の過半数で決し、可否同数のときは議長が決する。
　
[会員の表決権]
第１６条　会員は、総会において各々一個の表決権を有する。
　[総会の書面表決等]
第１７条　やむを得ない理由のため総会に出席できない会員は、あらかじめ通知された事項について書面をもって表決し、又は他の会員を代理人として表決を委任することができる。
　　　２．構成員は、同項の規定による書面による表決に代えて、電磁的方法（メール又はアプリケーション等）により表決をすることができる。
　　　３．前２項の場合における第１３条及び第１５条の規定の適用については、その会員は出席したものとみなす。
　[総会の議事録]
第１８条　総会の議事については、次の事項を記載した議事録を作成しなければならない。
　　　　１）日時及び場所
　　　　２）会員の現在数及び出席者数（書面表決者及び表決委任者を含む）
　　　　３）開催目的、審議事項及び議決事項
　　　　４）議事の経過の概要及びその結果
　　　　５）議事録署名人の選任に関する事項
　　　２．議事録には、議長及びその会議において選任された議事録署名人２人以上が署名押印しなければならない。
第４章　役員会
　[役員会の機能]
第１９条　役員会は、会則で別に定めるもののほか、次の事項を議決するとともにこれを執行する。
　　　　１）総会に付議すべき事項
　　　　２）総会で議決した事項の執行に関する事項
　　　　３）その他総会の議決を要しない事項
　
[役員会の構成]
第２０条　役員会は、第９条の監事を除く役員及び各組長をもって構成する。
　　　２．監事は、役員会に出席して意見を述べることができる。
　[役員会の開催]
第２１条　役員会は、原則的に隔月ごとに１回開催する。ただし、会長が必要と認めるときは開催することができる。
第５章　資産及び会計
　[資産]
第２２条　本会の資産は、別に定める財産目録に記載する。
　　　　２．資産は、会長が管理し、その方法は役員会の議決によりこれを定める。
[会計]
第２３条　会計の収入は、会費・寄付金・収益金・その他をあて、必要経費の支出にあてる。会計年度は、４月から翌年の３月までとする。
[会費]
第２４条　会費は、一世帯月額　　　　　円とする。
徴収は、半期毎、または、一括とする。
第６章　会則改正
　[会則改正]
第２５条　この会則は、総会において会員の３分の２以上の議決を得なければ変更することが出来ない。
附則
１．この会則は、　　年　　月　　日から実施する。
　２．この会則は、　　年　　月　　日から一部改正、実施する。
○○町内会役員選挙規定
第１章　総　則
　[総則]
第１条　本会の役員選挙は、この規定により行う。
　[選挙事務]
第２条　選挙事務は、選挙管理委員会が行う。
　　　２．選挙結果は、会員に報告し、総会で承認を受ける。
　[有権者]
第３条　選挙権は、本会会員に与えられる。
　　　２．投票は、１会員に１票とする。
　[時期及び告示]
第４条　本会役員の選挙は、文書により会員に告示し、２月下旬までに完了する。
　[役員の選出]
第５条　役員選挙は、選挙用名簿によって行う。選挙用名簿は、役員会の協議を経て作成する。
　　　２．選挙は単記とし、無記名投票により各役員を選出する。
　[補欠選出]
第６条　役員に欠員が生じた場合には、必要に応じて速やかに補充する。
　[免除者]
第７条　１．本会に入会して２年以内の方
　　　　２．７０歳以上の方
　　　　３．一人暮らしの方
　　　　４．今年度の組長当番の方
第２章　選挙管理委員会
[選挙管理委員会]
第８条　役員会をもって選挙管理委員会を組織する。
第３章　雑　則
　[細目の決定]
第９条　この規定にない細目は、選挙管理委員会が協議し、決定する。
　[改正]
第１０条　この規定は役員が協議し、総会で改正することができる。
附則
１．本規定は、　　年　　月　　日適用
２．　　年　　月　　日一部改正
○○町内会総会議事録
　 eq \o\ad(開催日時,　　　　　　　　　　　　　)　　　　　　年　　月　　日（　）　　　時～　　時
　 eq \o\ad(開催場所,　　　　　　　　　　　　　)　　　　○○○○○○集会所
　会員の現在数　　　　　　　　人
　総会出席者数　　　　　　　　人（うち表決委任者　　　　　人）
　総会の開催目的
　　　○○町内会が所有する集会所の不動産は、現在個人名義で登記しているが○○町内会を法人化し町内会名義で不動産登記を行いたいため、地方自治法２６０条の２による認可申請を宇治市に行う必要があり、総会を開催する。
　審議事項及び議決事項
　　１．認可申請について
　　２．会則の変更について
　　３．申請者の決定について
　　４．議事録署名人の選任について
　議事の経過の概要及びその結果
　　１．認可申請について
　　　　認可申請を行うことを賛成　　名の多数で可決した
　　２．会則の変更について
　　　　認可申請にあたり会則の変更が必要であり、会則変更案のとおり変更することを賛成　　名の多数で可決した
　　３．申請者の決定について
　　　　○○○会長を○○町内会の代表者として申請者に選出することを賛成　　名の多数で可決した
　　４．議事録署名人の選任について
　　　　本総会の議事録について会則第２３条により署名人として、×××と△△△を選任した。
　○○町内会会則第２３条の規定により、この議事録を作成し、署名押印する。
　　　　　　　　　　　年　　月　　日　　○○町内会総会
　　　　　　　　　　　　　　議　　　　長　　　　　　　　　　　　㊞
　　　　　　　　　　　　　議事録署名人　　　　　　　　　　　　㊞
　　　　　　　　　　　同　　　　上　　　　　　　　　　　　㊞
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	○○町内会（自治会）会員名簿　　（　　年　　月　　日現在）
	

	
	
	
	
	
	

	
	組
	氏名
	住所
	
	

	
	1
	宇治　太郎
	宇治市○○町△△番地
	
	

	
	1
	宇治　次郎
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○○町内会　○○年度事業報告
○○年○月○日　公民館にて総会
　　　　　○月○日　地蔵盆を開催
　　　　　○月○日　宇治市の防災訓練に参加
　　　　　○月○日　体育振興会主催の運動会に参加
　　　　　○月○日　秋祭りを開催
　　　　　○月○日　町内レクレーション開催
　　　　　○月○日　溝掃除及び公園の清掃
　　　　　○月○日　役員会
· その他、会計報告等があれば併せて提出いただく。

承　　諾　　書
　　私は、××××町内会の代表者となることを承諾します。
　
　　　年　　月　　日
　　　　　　　　　　　××××町内会
　　　　　　　　　　　　住　所　　宇治市△△△町△△△番地△
　　　　　　　　　　　　氏　名　　○○○○○○　　㊞
委　任　状
（代理人）　　住所　　　　　　　　　　　　　
氏名　　　　　　　　　　　　　
私は、上記の者を代理人と定め、　　　　　　　　　　に関する一切の権限を委任します。
　　　年　　月　　日
（委任者）　　住所　　　　　　　　　　　　　　
氏名　　　　　　　　　　　　　　
区域図
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